
Zentrum für internationale Bildungsvergleichsstudien 

TUM School of Social Sciences and Technology      
Technische Universität München 

Am Zentrum für Internationale Bildungsvergleichsstudien (ZIB) e.V. der TUM School of Social Sciences and 

Technology suchen wir für das PISA National Center zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet bis 31.12.2023 

eine*n 

Administrative Unterstützung (m/w/d) (für genau 15 Wochenstunden) 

Was ist das ZIB? 

Das Zentrum für internationale Bildungsvergleichsstudien (ZIB) umfasst drei Institutionen, die Bildungsforschung im 

Bereich der Schulleistungsuntersuchungen (Large Scale Assessments) betreiben. Ein Standort des ZIB ist an der 

TU München angegliedert. Hier befindet sich das PISA National Center, welches die PISA-Studie in Deutschland 

durchführt und wissenschaftlich begleitet.  

Anforderungen 

▪ Fundierte Erfahrungen in der Anwendung von Kodierschemata 

▪ Zuverlässige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

▪ Teamfähigkeit, Verschwiegenheit und Verantwortungsbewusstsein 

▪ Sicherer Umgang mit MS Office 

Ihre Aufgaben 

▪ Anwendung eines Kodierschemas auf  deutschsprachigen Unterrichts- und Prüfungsaufgaben aus den Fä-

chergruppen Mathematik und Naturwissenschaften sowie Aufgaben aus dem Bereich Kreativität in Excel  

▪ regelmäßige Teilnahme an projektinternen Schulungen hinsichtlich der Aufgabenkodierung 

▪ Unterstützung bei der grafischen Erstellung von wissenschaftlichen Postern und Präsentationen 

▪ Administrative Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung der Lehre  

▪ Benutzung einer Literaturdatenbank (z. B. Citavi)  

▪ Korrekturlesen verschiedener (z.B. wissenschaftlicher) Texte, sowie Kontrolle von Literaturangaben nach den 

vorgegebenen Richtlinien  

▪ Organisatorische und administrative Aufgaben (umfasst u. a. das regelmäßige Arbeiten mit Office Program-

men wie Word, Excel, PPT, PDF, Outlook) 

Wir bieten 

▪ Vergütung nach TV-L E6 

▪ Befristet bis 31.12.2023, eine Verlängerung ist nicht absehbar. 

▪ Flexible Arbeitszeiten 
 

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-

Mail und in einem PDF-Dokument zum nächstmöglichen an: 

pisa@tum.de 

Sabine Patzl 

Technische Universität München | TUM School of Social Sciences and Technology 

Zentrum für Internationale Bildungsvergleichsstudien (ZIB)  

Programme for International Student Assessment (PISA) 

Arcisstr. 21 

80333 München 

www.pisa.tum.de  

www.zib.education 

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt eingestellt. 

Da die Technische Universität München eine Erhöhung des Frauenanteils anstrebt, werden Bewerbungen von Frauen ausdrück-

lich begrüßt. Im Rahmen Ihrer Bewerbung um eine Stelle an der Technischen Universität München (TUM) übermitteln Sie perso-

nenbezogene Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere Datenschutzhinweise gemäß Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung 

(DSGVO) zur Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten im Rahmen Ihrer Bewerbung http://go.tum.de/554159. 

Durch die Übermittlung Ihrer Bewerbung bestätigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise der TUM zur Kenntnis genommen 

haben. 

mailto:pisa@tum.de

